
 TATA CARA PEMBERIAN
CUTI PEGAWAI NEGERI

SIPIL [PNS]

@ 2024

DIREKTORAT KOMPENSASI APARATUR SIPIL NEGARA

Peraturan BKN

Nomor 7 Tahun

2021

Buku Saku



CUTI TAHUNAN                                                     

DAFTAR ISI

CUTI BESAR                                                        

CUTI SAKIT                                                      

CUTI KELAHIRAN                                                 

CUTI ALASAN PENTING                                   

CUTI BERSAMA                                              

CUTI DI LUAR TANGGUNGAN
NEGARA                                             
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Merupakan keadaan
tidak bekerja yang

dizinkan dalam jangka
waktu tertentu

PPPK

SIAPA YANG BERHAK
ATAS CUTI ASN ?

APA ITU CUTI?
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PNS



 Cuti Tahunan

Cuti Melahirkan

Cuti Bersama

 Cuti Besar

Cuti Sakit

Cuti Karena Alasan
Penting

Cuti di Luar
Tanggungan Negara

 Cuti Tahunan

Cuti Melahirkan

Cuti Bersama

Cuti Sakit

JENIS CUTI ASN

PNS

PPPK
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PNS dan calon PNS yang telah
bekerja paling kurang 1 (satu)
tahun secara terus menerus

berhak atas cuti tahunan

Untuk menggunakan hak atas cuti tahunan,
PNS dan Calon PNS yang bersangkutan

mengajukan permintaan secara tertulis kepada
Pejabat Yang Berwenang Memberikan Cuti

Apa syarat bagi PNS untuk
mendapatkan cuti tahunan?

Berapa lama cuti tahunan
yang didapatkan oleh PNS?

Lamanya hak atas cuti tahunan
adalah 12 (dua belas) hari kerja

Bagaimana caranya
mengajukan cuti tahunan?

CUTI
TAHUNAN
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Sisa hak atas cuti tahunan yang
tidak digunakan dalam tahun

bersangkutan dapat digunakan
pada tahun berikutnya paling

banyak 6 (enam) hari kerja

Hak atas cuti tahunan dapat ditangguhkan
penggunaannya oleh Pejabat Yang Berwenang

Memberikan Cuti untuk paling lama 1 (satu) tahun,
apabila terdapat kepentingan dinas mendesak

Hak atas cuti tahunan yang ditangguhkan dapat
digunakan dalam tahun berikutnya selama 24

(dua puluh empat) hari kerja termasuk hak atas
cuti tahunan dalam tahun berjalan

Bagaimana dengan hak cuti
yang tidak digunakan pada

tahun berjalan?

Apakah cuti tahunan dapat
ditangguhkan?

Bagaimana dengan hak cuti yang
tidak digunakan karena
ditangguhkan oleh PPK?

CUTI
TAHUNAN
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PNS yang menduduki jabatan guru pada sekolah
dan jabatan dosen pada perguruan tinggi yang

mendapat liburan menurut peraturan perundang
undangan, berhak mendapatkan cuti tahunan

Apakah Guru dan Dosen PNS
mendapatkan cuti tahunan diluar

dari libur akademik?

Bagaimana format permintaan
dan pemberian cuti bagi PNS?

CUTI
TAHUNAN
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Format permintaan,
pertimbangan, dan keputusan
pemberian Cuti tercantum
dalam Lampiran II yang
merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Peraturan
Badan Kepegawaian Negara
Nomor 7 Tahun 2021



PNS yang telah bekerja paling
singkat 5 (lima) tahun secara terus

menerus berhak atas cuti besar
paling lama 3 (tiga) bulan

PNS yang menggunakan hak atas cuti
besar tidak berhak atas cuti tahunan

dalam tahun yang bersangkutan

Untuk menggunakan hak atas cuti
besar, PNS yang bersangkutan

mengajukan permintaan secara
tertulis kepada Pejabat Yang
Berwenang Memberikan Cuti

Apa syarat bagi PNS untuk
mendapatkan cuti besar?

CUTI
BESAR

Bagaimana dengan cuti tahunan di
tahun berjalan saat PNS

menggunakan cuti besar?

Bagaimana caranya mengajukan
cuti besar?
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