


LOGIN MASUK UNTUK INSTANSI

1. Masukkan   
User Name 
dan Password

1



Form Menu Human Resource

1. Pilih Menu
- Lihat Unor
- Sekolah Negeri
- Jenis Kompetensi
- Kompetensi

1



Form Menu Unit Organisasi

1. Pilih Cari 
Berdasarkan
Nama atau 
Kode Cepat

1



Sub Menu Lihat Unor

1. Pilih Lihat Unor
Klik  untuk 
melihat struktur 
Organisasi

1



Menu Kompetensi Jabatan

1. Klik 
Kompetensi 
Jabatan untuk 
melihat 
Keterangan 
Kompetensi

1



Menu Uraian Jabatan

1. Klik Menu 
Uraian Jabatan
2. Pilih Tombol 
Ubah untuk 
perubahan 
Uraian Jabatan

1

2



Sub Menu Data Staf 

1. Klik Data Staf
Pada Unit Bagian 
Mutasi
2. Isi Unor yang 
Akan dipindahkan
Isi No. SK 
Pilih Tombol Simpan

2

1



Proses Perubahan Unit Organisasi

1. Klik Tambah
Untuk 
menambahkan 
Unit Organisasi 
baru

1



Form Penambahan Unit Organisasi

1. Klik Tambah     
Unor
2. Isi Nama Unor

Isi Nama Jabatan
Pilih Eselon
Pilih Jenis

1

2



Form Ubah Unit Organisasi

1. Klik Ubah
Isi Unor yang 
akan dirubah
Isi Nama 
Jabatan
Isi Eselon
Isi Jenis 1



Form Pindah Unit Organisasi

1. Klik Pindah 
Unor  Pilih 
Unor yang akan  
dipindahkan
2. Pilih tombol 
Simpan1

2



Form Pindah Urutan

1. Klik Ganti 
Urutan
Isi Urutan ke
Lalu pilih 
tombol Simpan

1



Menu Gaji Pokok

1.Klik Gaji Pokok
Pilih Tahun dan Gol
Pilih Tombol 
2.Tambah untuk 
gaji 
Tombol Hapus gaji 
Tombol Ubah gaji

1

2



Menu Tunjangan Umum

1. Klik 
Tunjangan 
Umum. 
2. Tombol pilih
Tombol tambah

1

2



Menu Tunjangan Jabatan Tertentu

1. Klik Tunjangan 
Jabatan Tertentu
2. Pilih Tombol cari 
berdasarkan Nama

1

2
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