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Biku Petunjuk Ringkas

“MODUL KENAIKAN PANGKAT
SAI:‘K INSTANSI PUSAT/DAERAH

|



LOGIN MASUK UNTUK SAPK

L| Sistem Aplikasi Pelayanan Kepegawaian +

Ketikan dalam browser
Https://sapk.bkn.go.id

@ User name ' ‘

Ketikan username yang telah
diberikan

@ Passwaord ‘ ‘

Ketikan password yang telah
diberikan
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Klik kiri tombol

1 1 BT e
ORI 411 R R A
BRI Pebbitiong s POARDE s alh deai?
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7/17/2011

inbox di no 5 FORM MENU UTAMA SAPK

Klik kiri tombol
inbox di no 6

HAEE T R,

SAPK Saku Kenaikan Pangkat



BUAT USUL BARU

\ E Klik kiri tombol
/ usul baru usul

- Usul KP dari BKD Kabupaten Vata Vb
Usul KP dari BKD Kabupaten Ilid ke bawah !
 Usul KP dari BKD Kabupaten IV ke atas \ g

Klik kiri tombol
pilih prosedur

, : Usul KP dari BKD Kabupaten llld ke bawah
Usul KP dari BKD Kabupaten IVc ke atas
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@ Namor Usul UIDB114/0741/00020 Ketik pada kotak nomor FORM BUAT USUL BARU

usul yang baru

L

@ Klik no10 maka akan tampil kalender " BhD
lalu klik Kiri hari yang dipilih

Tanggal Usul ' EJ July 2011 E] | [ u51|i KP dﬁli BKD ml]]ﬂtﬂ'ﬂ M k_ﬂ hawall : }
! T Z |
10 11 12 13 14 it 15 Instansi Pemerintah Kab. Kuningan

17 18 19 20 271 22 23
24 25 26 27 28 29 30

31 ' Satuan Kerja Pemerintah Kab. Kuningan

( :: )  Okiober 2011 |-] _
Nomor sl LI0G1 140071100020 | G )
GO e el (7 o)

Oktober 2011

i Periode Oober 201 (11 )

Klik tombol buat
usul

<l
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@ l* | Klik Kiri tombol no 13 dan

klik kiri bulan yang dipilih

o]

Olktober

April

Ketik tahun pada
kotak tahun

| Klik kiri tombol no

15 untuk simpan

Klik kiri tombol no 16,Tombol
batal untuk tidak menyimpan
(batal)

data

7/17/2011

BUAT PERIODE BARU

S

[umﬂxpuanmmmmatenm ke bawah

Instansi Pemerintah Kab. Kuningan

Satuan Kerja Pemerintah Kab. Kuningan

Bulan | | y } @
Tahun
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Berdasarkan | - |

rHomor Usol
Hatuan Karga
Jenls Prosaciur

I AarrcgkaAab FProesssexcloar
pl e

Flama

Kondisi_|~|{ kiik kiri tombol
kondisi lalu klik

kiri pada menu
kondisi

9 08 06

/061140741 1/00020|

Ketikan pada no 19 pencarian
no usul yang ingin dicari

- | Klik Kkiri tombol 20
b untuk pencarian

Klik dua kali nomor
usul agar tampil
form nomor usul

0 ¢

7/17/2011

PENCARIAN NOMOR USUL

Angfh Proseds Narma

é" T 7
: (%domordd o[l | NGO
ﬁFaremajaand -
ﬁ)Faﬁi:nSKDﬂnsLinm
§Fa1;arhaﬂﬂkimlnstans Loce homor L Saliankzia e Prcszdr
!fw S LT PomerEdhAmngn  Usul4F co B0 Cageenll e Ly P Q
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KIF Can =
MI= Lzma
| — Nzma

Go-onzan

Klik Kiri tombol
tambah pns

FORM NOMOR USUL DAN TAMBAH PNS
oo s UDGYRAOTYTOZ0) Peole: Do 201

Tarpet Lahin g kel

Tinggal La

Halamand [l Lk

dedls KP = Requier

TemgatLaric = “engzal Lahir (B WM ¥ |5

Tendidikan Te-zkrir +

Jens Javalen =

)

| L.lus Tahon o

i

Lni:KejaLlara

Unit Kema

| W

| nE3sl KRt A &

| I

TMT STukt-al Lama  BR-MM-YTY G

CzelonLa—a
EstlonBzru

TUT SuaLral Bar. op-me-YvyY &l
TMTCselom Lamz DD-MN-Y¥¥Y

TNT Zseon Bars  J0-MM-¥YWY )

CatianKewa +

]

Mo. 3zri <arpsg

G s G e Qi

opbiiitangn|

Lid | CokStas | Q) Tap |

@ Jenis KP =

7/17/2011

Klik kiri tombol
cek

;] @ Jenis KP *[ | Klik kiri tombol
Reguler = jenis kp lalu
Pilihan (Jabatan Struktural) =1 muncul pilihan
Pilihan (Jabatan/Pangkat Funasionaly T jenis kp lalu klik
Pilihan (Penyesuaian ljazah} kiri yang
| Pilihan (Sedang Melaksanakan Tugas Belajar) |- diingin kan
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G O

G D

L,

Klik kiri pada no 25 lalu pilih
dengan mengklik Kiri lagi FORM CEK PNS

Nip Baru | -

@,

Klik pada

pada no 27

' | menu kotak Calk PNS memenuli syarat untuk Kenakan Pangkat '

Klik sekali pada field 28 dan
akan terseleksi

Klik Kiri
pada no 29

TR ENULYAN Cos D s
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= FORM TAMBAH PNS UNTUK KP
FUNGSIONAL UMUM DAN FORM
CARI JABATAN FUNGSIONAL

Tt Crang Ul P

Cari araisis i 22 . || Nama |_»_ 9 &

406278 ANALISIS ALAT-ALAT PERTANIAN DAN PASCA PANEN ‘

00633+ ANALISIS BASIS DATA KELALTAN o ; .
I . 0P 3ar -+ 3707009040320 0E W M W

4026416 ANALISIS BENCANA NITIGAS STRUKTUR
4006216 ANALISIS DANPAK DAN PELESTARIAN L NGXUNGANIAMDAL) o | -

NoLama 4T
40343 ANALISIS DAVPAK SOSIAL !‘-—' Nama S MUY '
4006237 AMNALISIS DAN FENTUSUNAN RENCANA KERJAANGGARAN I l P L
4006336 AMALISIS DATA BELNTAM NAMAEVEN DAN PEMBANGUINAN 14 sl
4006829 ANALISIS DATA "ENETAFAN OBYEK KONSOLIDASI TANAH ‘ . 1 .H-‘!!.EN-'.W? |
4006414 AMALISIS DATA SPAS AL
4006423 ANALISIS EVASUAS KORBAN BENCANA . ) s
| Janis(P:.lﬁumder |‘]
35 4 Tammias b M Keaamn | ] @ R — T Tomyellai s FONTAWE | Terge et (010357 |
N A ‘ Ferd bl  SEHQ.A- UENENGH daTen W |
- . .51-5Jahaian=‘[[ungsmai_Um |.]
@ — Cari Berdasarkan — | "] Klik Kiri pada no 31 —
— Cari Berdasarkan — | lalu pi"h dengan Jabatan Fungsional Lium Lama [ H ]
E‘me mengKklik kiri lagi ‘ Jabz1arFurgsic-reIU1mm*| H _H
ama =
P A 30
@ e p ‘ UnkfaLama oqois | PEVERITH: ASUPRENIUGHN
: ) Klik kiri pada
Cai 3l ; o [ .
menu cari lalu FEVESINTA: KUPH KU VG4 g
ketik ‘ Lokasikeg + U1 54 K
@ “ Klik Kiri mmxwﬁ*[mmmmiﬂﬂm@ﬂﬂ )
pada @ Klik sekali pada field 34 ‘ - |
. Il Aaped
no 33 dan akan terseleksi I r
_ — Bolengan Lama TVTGol ama [F-04-2007 | SajiPokok _ama (7300600 WasakerzLema TnBulan) 157
LB | ik Kiri ' &
pada r— e re—
o 35 Mg 8 ) GekSats ]
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DI BAWAH INI MERUPAKAN FORM TAMBAH PNS DENGAN
JENIS KP YANG BERBEDA SEPERTI STRUKTURAL DAN
FUNGSIONAL DAN UNTUK MELANJUTKAN PROSES KE NO 36
ATAU HALAMAN14




FORM TAMBAH PNS UNTUK KP
FUNGSIONAL TERTENTU DAN FORM
ANGKA KREDIT

W 124 507201 45 25 ES Meyu ub Agame Madve

' N2 Bzru = 197902232007102003 | 1 pim. | | 4. Cek | | |l Barcode

MPLara 150431957

Telal “recit Utz ~ctel <redi Penunarg E - : hara  SJHEN
oo ‘= ' | Golongzn  IiE

I — —

Halaman 1

1]

Lé:_t;heium ada jzbzten si ankan tambahkar ci Twarat Jabatzn i

' i Jenis _atatan e[ Fungsional Tartentu | x ]
o I - bt Fungsicn: T Lo fgemali:
Jabatzn Fungsiznzl _ama [10 0 ”Pgnn_"_m.l!g:ma Nzdyz ]
Jasaar Fungsaral + (31 |[Pnitiuh AgzmaPsizissa ]"54 I

Unt<era.ama 297000000 | [DIREKTORAT PENERANGAN ACAMA LAV

UritKerja [DIREKTE-R»\T PENERAMZAN AATIA IE-U] |

TH™ Fungsiznzl cama  |CL-12-2000 |58 “WT Furgsiona Bar 'M@
. S 45 Seluan Kella #| Kementerian Agama |
(33) aman o (i |

T ] Loczsi Ketfa [ JARTA JTAR |

o SeviKampeg [ ]
e 15 07 2L | - : - .
[; Al i :’73 sy Gl E' Goorgan_ama (it THT Gal Lama |01-10-2207 |58 Gaj PokoklLama [<823200 Masa <erja_ama (TonBua) (1279 |
| | Golonga~ Ba |l TMT Gl Bary [01-10-2001 |59 Geji PokckBaru |+902420 Mzsz Kerjz Ba (TanBuas) [1219
@ 3 o (i P coroneseu e meia) [

24 B E 8B | Angks Koedt_ama [ Angka <recit Bacu @|m =

M1 17 130 k1A = 30 Ad

! 1718 19 50 31 22 23 (e T — — e

@ 2008 1 2011 24 5605 2750 29 3 [ | & L cekstatus | | Tutup |
H

Ket: pada no 39 dengan mengklik Kiri

Pada no 32,33 klik kiri sekali lalu pilih dengan mengklik kiri lagi
Pada no 31,34,35,37,38 klik kiri pada kotak lalu ketik,

Klik no36 maka akan tampil kalender lalu klik kiri hari yang
dipilih
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FORM TAMBAH PNS UNTUK KP
STRUKTURAL

(o) | ]

p— | Tambal Orang UsiIKP
Strulktural |
. NPEar) « CHROEIEACEHISN | 0Pl | & Cek | |l Barcode: | ‘

NPLzma  {E0Z21786 ‘
|
|

Klik kiri pada no 30
lalu pilih dengan
mengklik kiri lagi

— Mzma ST S¥AMSIAH

Golongan Wb

———
1nsKP | il (dbaten St

Tompal Lo +[BOYOLAL | Tenggal arir [15-05-1555 |

Pencidikan ~araitir *|&2M&EISTERW¢MEHEN | e Tan 1938 |-.wui-(

Jens Jabstzn t| Srutural (;30

Jitkerz Lara [uanﬁuuuuuu | INSFEKTORAT WILAYAH IV ]
UNEAETE  [NSFEKTORAT WAV ]wem{ N ‘
Lobasi a3 «{JENTENG 1=

THT Stokdura Laa [01-10-2000 |5 THT Shukdura Bay Z-20-200

Eseorlara ||Ia—| THT Zselon -ama @H ‘
Esalan Ban |||a—| T Eseor Ba mﬂ
Samanﬁer_fa*[. Kemerieran Agama . || i ‘
Ho S Kapeg D 256075 ] ol
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FORM TAMBAH PNS DAN FORM CARI KPPN

Tambah Crang Usal kP

. NP Bard = 19701C081991C32005 W w M

MPLama 120146477
— Nama BN YUY i
Galorgan I/ .
T ————————————
i ] ok Halaman2
|
| | APAN & nr
I (36 )=
_ Kenreg 3 JKa'nnrRegitnalllElKN J
| | Alasar kP 42 ) ]

NPNRP ]_- o T
(41 JH A ta pY e 1| @ B ErE EM

Nama [

Galorgan E VT Galorgan ﬂ MamaPengiet
L) | kiik kiri pada no —
| 37 lalu pilih
dengan mengklik
kiri lagi

|

G D

_ EEP)!

Klik sekali pada field 40 dan Mt &

b [

akan terseleksi

AlasanKP  |sudah memanuhi

15




CanlaraFRs

ISR 00 R HSRAL [

M 4 Herantdait ’H ne'mn'm| ‘| ( Baefzzman ¥ Q

FORM TAMBAH PNS DAN FORM CARI ATASAN

Tambah Orang UsulKP

. NPBat + 1670°COBIGET032005 | i | | b ek |

FLame 120148477
. MNamz  ENIMULYANI

Goongar iz
T—

LN Halaman 2

KPPN + 44014 ][F\UMNGAN

Kemeg 3 ] [HanlorReg‘l:lnaI (11BN

AacankP  sudah memenuri

Uni: Drganisasi [

.abatan [

| Klik kiri pada no
Nip Baru 45 lalu pilih
dengan mengklik
kiri lagi

=
=
=

o
o g

Nama

@

106005201984031014 Ca D @

Klik sekali pada field 48
dan akan terseleksi

7/17/2011

47

Klik kiri pada
no 47,49

16



FORM TAMBAH PNS DAN FORM CEK STATUS

S50 "

S - NPEa + CTOOEHIIS | i | ek oot
T——— v i g W { I} Barcode-
. | HPLama 20148477 .
Cooper e oo v Peningfatan Jolangan sudzt t="3 (i |
_ S — - — Nema  EMINU_YAN]
Cexfingtat pendidian dan Fandidat pror 3 Y Golongar b2r) 3.Jdah sesual dence irchat pencicikan
Golongan |z
"t adabufuman disigin Y &
—
ook bt Yoo Lo bl Halaman
s 393an et Y —
‘ i U T T |
Ko 20ee ulkr berss 4 0K —
: Lasa kP [suaanmemani ]
0t et Yoo L i :
Senua s NPNRE  TOCEDOTON | fg

Namz  JOJC J_HARSAKASIRAN

« TWT Ccbngen (042007 [ NamaFangka: |Pemona

Galotgar

Unit Organisas ‘5. BEAGIAN TATAPEUERNTA-AN

Jebatar  KEPALASUE 3AGIAN TATA PEMERINTAHAN

——

Dala untuk EMI MULYANI telah ditambahikan.

@ Klik tombol it

ok
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FORM TAMBAH PNS DAN FORM CETAK
USUL KP

Tambah Orang Usul G

ROVCEOBONI2 TEDDYSLUNR (7 it

" NP B ¢ TO1DBISE 005 ) | [ ek
. NI _ama 12048477
S am EMAL

Goongar i3

——
Halaman T

| ASNG FAMID ZUGAKDA SEMERIMTAH KABU=ATE® KUMINGAN BJ=ATI KFPN i [Tm“ l [‘UN'NGN\' ] E
Kanreg [33 H<zntar Reg onalll B4 ]
AesankP [ ]

[ Foo _ NIPAR? |19503201984039014 g  Form Alasan Non Pris

_55 @ | Nara 1010 UHAREA <A

@alengan THT Galongan [01-04-2007 | NamaPangkat |Pembina ]
Klik sekali pada field 54 dan UntOrganizasi ‘SUE?&‘GL‘N TATA PENESINTAHAN l

akan terseleksi

Jabetan ‘KE:'ALA SUBBAZIAN TAAPEVERINTAHAN

Klik Kiri
tombol pilih
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FORM TAMBAH PNS DAN FORM
NOMOR USUL

Pericoe: Dktober 2011
Tambah Orang Usal kP
Geloncan NIP Bary il
N2Ean + 15704003499103200% iR e
ENIHULYAN [Nfa 197100819942320C5  FONTIANAK 0811CH470 Wznita il ¢ g P 0 ) Burote
: NPLema 12048477 |
L m EVMIL
Galergan Il
—
i G Faiaman?
L BRI ] @
i |tz egione g |

Azzank? |

|

- PRAP (1osscsitt |y | fomalasantin b
@ . I s 01 DR 5
Tambah pns lagi sampai
Goloncan | T Bckgan [2-04-2007 [ MamaPeagial (Perrn
max 30 pns a1 W || TGk LT I o ferta

UnitCrgar £3si [E-.JBE\*.E A TATAFZIERTAHAN

Menunggu usul diproses di
badan kepegawaian

F)

Jatea [KEF."U 5.3E42 A TATAF2NERIN AHAN

Ket: pada no 57,58,59 dengan Ml
mengklik Kiri
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Coo D

Ket: pada no 60 dengan mengklik Kiri

7/17/2011

FORM CETAK SK

Celak SKKP
1

NomorUsu:  |UI0G114071100021 Parinde: T Anggarn: 201

Instansi: ernen'ntah Kab. Kuningan Tempat Lakir: PONTIANAK TangoalLahir:  |08-10-1970

Nama: [ENIMULYAN NP [molommoms | ke (Ve
Pandidhan: |SEKOLAH NENENGAH ATAS | TahunLuus: Gelar Depan (Belakang: [/

Tingat Pendidiean’ [SLTA

] Nota Persetujuan: [De-zzznannnnns ] NP Tanggal | 16072011

Jenis KP: [Reguler

Jenis Jabatan- [Fungsiunal Umum ] Jabatan- [ANALISISDAMF&K S0SIAL

Gol. Ruang Lama- TMTGUI Lama: (01042007 |G PolokLam [zanzann
Gol Ruang Bany: -nﬁsm Ba: (01102011 | GaPokokBaru: 240000

] Wasa Keria Lama (ThuBulan): |15/7

]MasaK‘erjaBam{fhanulan} 117

KeedtLama: Keeet By D
Nama Assan: (1040 JUHARSAKASIRAN | NPINRP Assan: [196005201904031014 |
Nomorsk- | | Tanggalk: @m

SAPK Saku Kenaikan Pangkat 20



Ket: pada no 61,62,63 dengan
mengklik Kiri FORM CETAK SK

[ Cetak SK kP
NWLEH ¢ |UI061140711100021 Periode; Okdcoer Tihun'.ngaraﬂ_: 2011
Instansi: Pemeriniah Kab. KLningan Tempat Lahir: |PONTIANAK TanggalLahit:  (0g-10-1070 -

fi ; : : 197010081991032005 JenisKelamin:  |Wanita
B o =
GelarDepan | Bzlakaig

Berkas akan dikirim ke BKN dan akan selesai Penddiian:  |SEOLAH HENENGAH ATAS | Taun Lus : [1869
QS50 (56 P B ah e KRG Thgtpndin: oL | stats Kain:
telah dicetak.
@ |Jenis KP: [Reguler ]Noia Persetujuan: [DE-23208000000 ]NPTanggal: 16-07-201
Klik ok Jenis Jabtan . [FungsionalUmum | dabelen:  [AIALISIS DAUPAK SOSIAL ]

Gol Ruang Lama* THT Gol Lama- Gaj PookLama: (2302610 | Masa KeiaLama (T/Buan):
ol Ruang Baru: |llfa TNT Gol Baru:  (01-10-2011 | Gaji Pakok Baru : [2400000 ‘ Masa Ketja Baru (ThnBulan):  |15/7
Berkas Telah Terproses ‘Kredt Lama: D Kradit Baru ; D

|NamaAiasan: [JDJDJUHJ&RSA(ASIRJ&N ]NIP!NRPNasan: [196[][]5201984[]3‘014 \

NomorSK. [[OD0OBKEPDDRZ32081 | nggaisk: 16072011

Klik ok

63

No usul telah selesai

7/17/2011 SAPK Saku Kenaikan Pangkat 21



http://www.bkn.go.id

Kedeputian Bidang Informasi Kepegawaian
Badan Kepegawaian Negara

JI. Letjen Sutoyo No. 12
Jakarta Timur - 13640
Telepon : 021-8093008 Ext. 4210
Email : ditlahta@bkn.go.id




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22

