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BUKU SAKU

SAPK ONLINE

PROFILE PENSIUN



& BKN Application Server (Appser2) - Mozilla Firefox
File Edit View History Bookmerks Yahoo! Tools Help

@& »- -3 (2 | https//sapkbkngoid

 Getting Started b Latest HeadIngs

!0 WEE SEARCH a1 S =~ R TR T R . [T

LOGIN : https://sapk.bkn.go.id

2 ) Masukkan Username

3 Masukkan Password

-

User name ]

FPassword ‘

~ Masuk ___Batal |

4 ) LaluKlik “MASUK”



Tampilan Profile Pensiun

®—> Keluar dari apllka5|

N UntukMembuat ‘Usul” baru




Tampilan Profile Pensiun

4

Instansi dan Satuan Kerja sesuai dengan
Login Kewenangan yang diberikan

Nama PNS yang Login saat wﬂ

[




Tampilan Profile Pensiun

Profile \
(kewenangan) user \

sesuai dengan login
kewenangan yang
diberikan.

Dalam hal ini
adalah User Profile
Pensiun




Tampilan Profile Pensiun

Kalan

Inbox Kontrol dan Supervisi.




ALUR PROFILE
2

=]

Kewenangan BKD/Instansi Kewenangan BKN Pusat/Kantor Regional

@ & Pensiun BRD/nstans L @ J_@_, Pusat Pelayanan Terpadu Pusat

e <3> M. Tim Administrasi Pensiun Pusat

e L@Tim Teknis Pensiun Pusat

@ ! Penerimaan SK BKN Pusat



Rekapitulasi Daftar PNS BUP

¥

;e Di dalam Inbox Kontrol dan
- Daftar Urut Kepangkatan SuperV|S| “Daftar PenS|un BUP”
| Daftar Nominatif KP

f Verifikasi Dokumen

_f Daftar Pensiun BUP

f Profil PNS

Tampilan Cetak Daftar Pensiun BUP.
Instansi Kerja akan keluar otomatis sesuai dengan

@ Login instansi user di awal.

‘:I.,- =7 ll-j‘-:;:» I:iJ SRR o 110

Instansi Kerja | 3005 ] [Kementerian Keuangan

TMT Pensiun;  (®) 2 tahun terakhir (2010 sid 2011)

() rentang tahun

() rentang bulan

(2 Cetak

Tombol CETAK, untuk pencetakan




Rekapitulasi Daftar PNS BUP

Instansi Kera®  |[3005 | [Kamantarisn Keuangan

IMI| “ensicn:; @; Z1anur teraghir (2070 sid 2017)
() rentang tahun

) eilang bulan

o @ Tampilan Cetak Daftar Pensiun BUP.
Instansi Kerja akan keluar otomatis sesuai
dengan Login instansi user di awal.
i s e e 1. Cetak BUP berdasarkan TMT Pensiun 2
S tahun terakhir

vetoe: a1 ) st [eor ] 2. Cetak BUP berdasarkan TMT Pensiun
dengan pilihan range periode tahun
_— (2)| TMTPensiun
3. Cetak BUP berdasarkan TMT Pensiun

dengan pilihan range Periode Pensiun

Instansi Kerja : |3005 | |'Kementerian Keuangan

Instansi Kera .3E05 | |.K9mant9rian Keuangan |
TMT Fensiun : L_,"2tathte.rakhir (201D sid 2011) . berdasarkan BUIan dan Tahun TMT
) rentangtakun =
S rvangter Pensiun
Pefioge:  Januari | l |&| sid [ Desember | | %|




Pembuatan Usul

@ Di Inbox, pilih “Pensiun BKD/Instansi

Klik “USUL”

&
@.—'*Peremajaan data BKD/Instansi

M pensiun BKD/Instansi

Pilih prosedur Usul Pensiun :

1. Usul Pensiun Anumerta Instansi
Pusat (BKD Kabupaten) IV/b ke
bawah

2. Usul Pensiun BUP Instansi Pusat | | P Prosedur -]
Usul Pensiun BUR Instansi Pusat IVc ke atas =1
(BKD Kabl_'lpaten) IV/c ke atas - " Usul Pensiun JandaiDuda Instansi Pusat o
3. Usul Pensiun Janda/Duda Pensiun APS dari Instansi Pusat -
Instansi Pusat (BKD Kabupaten) Usul Pensiun Uzur Instansi Pusat IVa ke bawah
4 PenSiun APS dari InStanSi Pusat Usul Pensiun BUR Instansi Pusat Ve ke Bawah v |
(BKD Kabupaten)

5. Usul Pensiun Uzur Instansi
Pusat (BKD Kabupaten) IV/b Ke
bawah

6. Usul Pensiun BUP Instansi Pusat
(BKD Kabupaten) IV/b ke bawah




Pembuatan Usul

[l.isul Pensiun BUP Instansi Pusat IVD ke bawah | ] @ Pllhan Prosedur Usul PenS|un

|
Instansi Kementerian Keuangan
— Instansi dan Satuan Kerja secara otomatis

terisi sesuai dengan Login Username

Tangagal Usul
Tahun Usul
t’iBll&'lUﬂll - - - -
@)\ Isian “Nomor Usul” bisa diisi secara manual
—
Isian “Tanggal Usul” dan “Tahun Usul” Klik “Buat Usul” untuk pembuatan Nomor

Usul baru.

Bila “Nomor Usul” tidak diisi akan
dibuatkan Nomor usul secara otomatis
dari sistem aplikasi.




Pembuatan Usul

Usulan yang telah dibuat akan masuk
\/ kedalam Inbox Pensiun BKD/Instansi

Lock  MNaomor Usul Satuan Kerja Jenis Prosedur Langkah Prosedur Nama

03005/0711/00003 Kementerian Keuangan Usul Pensiun BUP Instansi Pusat Vb ke bawah Create Usul Pensiun

1 baris 4 4 Halaman 4 dari 1 B Pl Ke Halaman Jﬂ Earis/Halaman I_MJ_,_Q



Pembuatan Usul

Lock  MNomorUsul it Jemis Proseaur Langkah Frasedur Mama

LIIEE .054'0711#00003 Kementerian Keuangan Usul Pensiun BUP Instansi Pusat Vb ke bawah Create U3l Pensiun

@ Dobel Klik Nomor Usul di Inbox.

Golongan MIP Baru Tempat Lahir Tangaal Lahir Jenis Kel,

@ Daftar Listing PNS di dalam Nomor Usul

L Tamvanens [ & & 5 (iUsanmomorUsul | G| 3 Hapus | € Tuwp
® @ (5)
Untuk Penambahan PNS di Pengubahan Nomor Usul Untuk kembali ke

dalam Nomor Usul tersebut. Menu Utama




Perubahan Nomor Usul

~Nomor Usul: U03005/0711/00003

MIP Baru Tempat Lahir Tanaagal Lahir Jenis Kel,

L amoanpns g e & & L wmnmemorvsu | G| Hepus | @ T

W

Tombol Ubah Nomor Usul

L Ubah Nomor Usul
NomorUsul | Ui03005/0711100003h, @ Penulisan Perubahan Nomor Usul
secara manual
1 simpan | ©) Tutp

(3)

Simpan perubahan Nomor Usul.
Lalu “Tutup”.




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

Pilihan Tombol :

- Tombol Pilih : Menampilkan seluruh PNS
di Instansi yang sedang BUP

| & TambahPhs | L & - Tombol Cek : Dengan memasukkan NIP

@ Tomb;)I Tambah PNS baruyang didapatkan melalui Listing BUP

@ -- Barcode : Memasukkan kode barcode

NIP = O Pilih | & Cek | [l Barcode

A Nama

Tanggal Lahir = Tempat Lahir
Instansi

" MuatUlang 4 GekStaws [ Simpan | (& Tutup




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

NP [+ |k |l Barend|

. Nama
: Tanggal Lahir # Tempat Lahir

Instansi

Klik Tombol “PILIH”

@ Cari PNS [ | [ hip Bary -] @ &

Akan keluar Listing PNS yang mencapai BUP. Bila terlalu banyak bisa dicari berdasarkan NIP
baruatau Nama

"Pifih PNS yang memenuhi syarat unfuk Pensiun

Cari PNS [ | [ ip Baru |-.] @ &
|| 195605281935031001  ABESMAN Illfe
1955033119851 01001 AFAISAL AYOEB lid
195507271983031007 | AFAUZ ([0}
193610011980031002  AFURKON it
105608041982011001  AGANI IIfd
195505201980031002  AHALIM (10:]
185604231880021001  AHIDAYAT IVia
1955061019230031001 AKARIM i M -I-h PNS
195612311982101001 AKARIM 5 lhic eml I
3650 baris 4 4 Halaman 1 dari 365 | | Ke Halaman 1| e BarisiHalaman | o g

e Qo

@ Klik Tombol “PILIH”




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

Keterangan Pribadi 1

NIF & 195506101982021003

v

Klik tombol ini
untuk tabel
referensi

L 2opih | & Cek | || Barcode

-. Mama  AHALIM ABDULLAH
. Tanggal Lahir = 10-06-1355 Tempat Lahir PEKAN BARU

Instansi  Kementerian Keuangan

Mengisi
| Jabatan

Fungsional bila

Jabatan Fungsional Umum ,=| | [

ada.
=L @ Boleh kosong.

UnitKena £ | pp RRI STASIUN PONTIANAK | o qeaninl

Lakasi Kerja # [F'O-NTIANAK

Satuan Kerja = [ Kementerian Keuangan Kanreg Jakarta

KPPN I

-] .
| = @ Mengisi

Kanreg o5 | [Kantor Regional V BKN

| KPPN

KTUA [

=
TASPEN | ] s .

\ PLnGuihmnin i) W@y

(4)

Mengisi
TASPEN

N
Mengisi

KTUA




Keterangan Pribadi 1

Tampilan : Jabatan Fungsional Umum, dengan pencarian berdasarkan Nama dan Kode

Cari [ | [ - cari Berdasarkan — |-] @ &
— Gari Berdasarkan —
! Kode
4001001 ABK (ANAK BLUAH KAPAL)
[ MNama
4001008 ABK KAPAL LATIH
4001002 ABK KAPAL PANJERWALS
3| 4001003 ABK KAPAL PELAYAM KAPAL
4001004 ABK KAPAL PEMCUCI
4001009 ABK KAPAL PEMELITIAN
4001007 ABK KAPAL PENGAWAS
4001005 ABK KAPAL SAR/RESQUER
4001006 ABK KAPAL SERANG
4002001 ADIKARA SIARAN
8316 baris 4 4 Halaman 1 dari 832 Y Ke Halaman [ l—( Baris/Halaman | ‘-:] i% )

i @oam

Tampilan : KPPN, KTUA dan TASPEN, semua interface hampir sama dengan tampilan
dari Jabatan Fungsional Umum, hanya berbeda di segi isian data saja.




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

l Keterangan Pribadi 2 |

| NIP = 195506101982031003 | 2 pilin | | & Cek | [l Barcode

‘ Nama AHALIM ABDULLAH
. Tanggal Lahir # 10-06-1955 TempatLahir PEKAN BARU

| Instansi  Kementerian Keuangan

TMT CPNS & [01-03-1282 |5l TMTPNS BL

Golongan Sekarang = Nama Pangkat [F'enata ] TmtiGol. |01-04-2006 |54

Gaji Pokok Terakhir = [3[]?‘1[]0[]

H P 7
Masa Kerja Golongan # |26 Tahun |3 ] Bulan Tmt Golongan Bary  [91-06-2011 |5 Kllk LIHA UntUk

Masa Kerja Pensiun = [29 Tahun |4 Bulan Tmit Pensiun [01-07-2011 |54 melihat Riwayat
Pendidikan Peama + [s.m HUKUM UMUM ] Lulus Tahun [1977 ] || Uhat | Pendldlkan

Diusulkan KP Pengabdian + Golongan Baru |[1Iid TmtKpp [01-06-2011 |

[ mm‘g_| - 4 CekStaus [ simpan () Tutp |




[ Keterangan Pribadi 2

Tampilan: Data Pendidikan

‘Data Pendidikan

LE|
il [] SEKOLAH DASAR 1975
[] SMF 1978
| SMA AT FISIKA 1987
Pendidikan | J l J

Tahun Lulus | [ ] Pendidikan Pertama
Nomor jazah |

]

[ MNamaSekolzh [ ]

i Ti | ] Ubah B Simpan © Batal [+ Update Gelar

Klik “TAMBAH” untuk penambahan Riwayat
Pendidikan.

Pendidikan yang ditampilkan adalah
pendidikan terakhir.




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

MNIP = 185506101982031003

. Nama AHALIMABDULLAH
- Tanggal Lahir = 10-06-1955 TempatLahir PEKAN BARU

Instansi  Kementerian Keuangan

O Piin & Cek |l Barcode

ams | a2 Lamme
Tanggal Lahir = [ == |8 = Ubah
Tangagal Menikah *l:]fg ] B Simpar
Tanggal Meninggal :];; ] ® o=
Tanggal Cerai [:]_ﬁ ]
KARIS/KARSU | |
- Muatuiang | |y CeksSts ) Smpan | | @ Tuwp

Klik “Tambah”:
untuk penambahan
|stri.

Lihat Daftar Istri




Istri’/Suami

|=tri fce- MNama

1 HALIMAH INDRAWATI

Nama [HALII\.I'IAH INDRAWATI

Tanggal Lahir + [:]%
Tanggal Menikah »[:]ﬁ

Tanggal Meninggal =i = AkleMeninggal|

Tanggal Cerai | - - i

PNS

Akte Menikah [

Akte Cerai [

KARIS | KARSU [

] StaﬁJ 5 |

Klik “Ubah” :

untuk penambahan Tanggal
lahir dan tanggal menikah.
(karenaharus terisi).

Lalu Klik “Simpan”.




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

8! |

Anak-Anak Klik untuk
penambahan “Anak”

NIP = 195505101982031003 | 0 piin | | & Cek | | | Barcode |
. Nama AHALIM ABDULLAH
. Tanggal Lahir = 10-06-1955 Tempat Lahir PEKAMN BARU

Daftar Anak dari Ibu

¥ £ HALIMAH INDRAWATI [ 75 Muat Ulang |
"I MONICA PRIVANDINI LESTARI 07-01= Tidak Berhak D
LI RICA RANU MAYASARI 03-10-1988 Tidak Berhak
L) DIAN ROSELLA FITRI 02-07-1983 Tidak Berhak
I ROMY NEVAL SILVADO ‘/\ 10-04-2003 Tidak Berhak

3 e e \>®
Anak | \

-8 ) Uba
Tanggal Lahit Anak {7 =1~ | ml i Kllk untUK
st s (6) 5 \ — penambahan “Anak”

© MuatUiang | /'*\/} \ o CekStatus [ Simpan (@ Tutup |""".
'4 \\ \

Klik untuk “Status Anak “ : Penambahan anak Klik untuk
- Kandung dari Ibu yang mana penambahan “Anak”

- Tiri
- Angkat Centang, bila anak “Berhak atas pensiun”




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

MNIP = 195508101982031003 | N opiih | & Cek | |l Barcode |

. Mama  AHALIM ABDULLAH
Tanggal Lahir = 10-08-1955 Tempat Lahir PEKAN BARL

Instansi  Kementerian Keuangan |

Pengisian alamat

Pribadi 1 er an -Anal :
Alamat Sekarang = |JL.JC.OEVANG DEKEY SINTANG Saat pe nS|un b| Ia

S . tidak sama dengan

Alamat Sesudah Pensiun = ‘

Salin Alamat  [L]

")
(17 alamat sekarang

| MuatUlang |

\ \ s CekStatus | [ Simpan | @ Tutup

N

Centang, bila alamat sekarang dan alamat
sesudah pensiun berbeda




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

Setelah semua terisi maka klik tombol “Cek status”

© MuatUng > 9 ﬂ_@-mmm'l N\ simpan | @ Tutup |

P

Mama Kondisi
~ Cek status hidup

i | Cekmasa kerja

Semua kondisi sudah terpenuhi. \

\ [ Simpan Berkas  (© r..@

Status ‘centang hijau’ menandakan bahwa status telah OK.
Ada kalanya status ‘silang merah’ yang menandakan belum OK dan
dimungkinkan belum terisi.




Penambahan PNS ke dalam Nomor Usul

MNIP Baru Tempat Lahir Tanggal Lahir Jenis Kei

ACHALIK o 196107171855031003 PALEMBANG 17071961 Pria

—3>» Daftar PNS akan terisi disini

@ s
Bila mau melakukan Melakukan Pencetakan Listing Satu Nomor Usul
penambahan PNS bisa
dilakukan penambahan

sampai 30 PNS setiap satu
Nomor Usul.




Proses Pengiriman Usul ke BKN

Setiap Pencetakan melakukan Pilihan Spesimen Penandatangan :
1. CETAK listing Pensiunan per Nomor Usul
2. CETAK DPCP per PNS

> Spesimen PNS

Spesimen Non-PNS

. piih @ Batal

©

Tombol PILIH




Proses Pengiriman Usul ke BKN

Listing Usul Pensiun

Instansl
Lisul

Tanaga! Usul

Kementerian Keuangan
300071100001

05-07-2011

Draftai Usul Pensiun Mon BUP Jznda/Dada KPP

NO

NAMA

TEMPAT LAHIR TGLLAHIR NIF

FANGKAT

GOLONGAN

UNIT ORGANISASI

JENIS PENSIUN

TGL MENINGGAL NO SURAT

1 | ACHALIK

PAEMBANG 7-C7-186¢ 198407171285031003

Parata Muda Tingkat |

I

SEKS| ANGGARAN | E4

MonBLP
<anda/Tuda KPP

01082011 85

C  Tambah PNS

. |l | |
', UpbanPNS | T Keluarkan PNS

(= Cetak

‘_LJ Cetak DPCP

Jakata 18 Juli 2011
ar. Gubernur D ki jskarta
Kepzla Badan Kepegawaian Daerah

KEN DWIJUGIASTEADI, SE AK MSC
Pembina Utama Muda
NIP :165711081884081001

| 1 Ubah Nomor Usul

. Proses x € Tutup

Tombol “Cetak DPCP” akan aktif bila cetak
listing sudah dilakukan.
Cetak DPCP per Pensiun PNS.




Proses Pengiriman Usul ke BKN

Setiap Pencetakan melakukan Pilihan Spesimen Penandatangan :
1. CETAK listing Pensiunan per Nomor Usul
2. CETAK DPCP per PNS

> Spesimen PNS

Spesimen Non-PNS

. piih @ Batal

©

Tombol PILIH




Proses Pengiriman Usul ke BKN

Cetak DPCP

3 Oihl1d
T 1

WEDEDBIZLE3 bt
1924

DATA FERURANGAN CALUN PENERIMA PENSIUN | DPCF | FEGAWAI NEGERI 5IPIL YANG MENCAFAI BATAS USIA FENSIUN

|- Cetak DPCP . Ubah Nomer Usul & Proses. b 4 & Tutup
(2)
Setelah melakukan Cetak Listing Usul Pensiun dan DPCP per PNS Pensiun.

Maka Tombol “Proses” akan hidup.
Setelah tombol ini ditekan maka Nomor Usul telah dikirim ke BKN.

L TambahPNS [ UbahPNS [ KelwarkanPNS | Cetak




http://www.bkn.go.id

Kedeputian Bidang Informasi Kepegawaian
Badan Kepegawaian Negara

JI. Letjen Sutoyo No. 12
Jakarta Timur - 13640
Telepon : 021-8093008 Ext. 4210
Email : ditlahta@bkn.go.id
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