PANDUAN

PENGISIAN DATA USUL
PENETAPAN NIP CASN




KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas rahmat
dan karunia-Nya, Panduan Pengisian Data Usul Penetapan NIP
CASN ini dapat disusun dengan baik. Panduan ini hadir
sebagai acuan bagi Biro Kepegawaian instansi dalam
melakukan input dan verifikasi awal data usul penetapan NIP
CASN agar lebih terstandar serta sesuai ketentuan peraturan

yang berlaku.

Penyusunan panduan ini dilatarbelakangi oleh pentingnya
standar dalam input serta verifikasi data usul penetapan NIP
CASN. Dengan adanya panduan ini, diharapkan mampu
meminimalisir  kesalahan  pengisian  sehingga  proses
penetapan NIP CASN dapat berjalan lebih akuntabel, efektif

dan efisien.

Tidak ada gading yang tak retak, panduan ini masih jauh
dari kata sempurna. Oleh karena itu, saran dan masukan dari
berbagai pihak sangat diharapkan demi penyempurnaan di

masa yang akan datang.

Semoga panduan ini dapat memberikan manfaat nyata
bagi peningkatan kualitas pelayanan kepegawaian, khususnya
dalam penetapan NIP CASN, serta mampu mendukung
terwujudnya manajemen ASN yang profesional, kompeten, dan

berintegritas.

Penyusun,

Winda Wibowo

—

DAFTAR ISI

1. ALUR LOGIN SIASN

. ALUR INPUT USUL PENETAPAN NIP

. DATA PRIBADI

. DATA USULAN (CPNS)

. DATA USULAN (PPPK)

. DATA PENDIDIKAN

. DATA TAMBAHAN (SURAT SEHAT)

. DATA TAMBAHAN (SKBN & SKCK)

. DOKUMEN PENDUKUNG (SUPER 5 POIN)
UNGGAH DOKUMEN
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1.ALUR LOGIN SIASN

199904082022082003 =

Login menggunakan akun SSO ASN anda

1. Akses laman ASN Digital pada 2. Masuk Menggunakan Username dan 3. Masukkan kode verifikasi MFA dari
https://asndigital.bkn.go.id Password Pengguna Google Authenticator

$‘~ Sl S1-ASN INSTANSI

Aplikasi SIASN - Instansi

lahkan pilih menu Layanan yang ada pada sidebar dibagian kiri

Layanan Penetapan NIP

mmmmmmmmmmmm

6. Tampilan halaman utama SIASN Instansi 5. Untuk input usul penetapan NIP, pilih 4. Pilih menu Layanan Manajemen ASN
menu SIASN Instansi Instansi

01 02



https://asndigital.bkn.go.id/

Panduan Pengisian Data Usul Penetapan NIP CASN
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2.ALUR INPUT USUL PENETAPAN NIP

( = J& S/ SI.ASN INSTANSI

Aplikasi SIASN - Instansi

Selamat datang di layanan SIASN-Instansi. Silahkan pilih menu Layanan yang ada pada sidebar dibsagian kiri
Aplikasi

Layanan Penetapan NIP

.............. Input Usul Penetapan Inbox Ustian Buat Surat Keputusan
NP

nnnnnnnnnnnnnn
uuuuuuuuu

1. Tampilan halaman utama SIASN Instansi.
Pilih menu layanan pada side bar di sisi kiri

@ Nomor Peserta O NIKKTP

2440120120000014

=

Nama

NIKKTP

Nomor Peserta : 24401120120000014
Tanggal Lahir

Jenis Pengadaan : CPNS

Jenis Formasi :+ UMUM

SEBELUMNYA @

6. Setelah muncul data peserta, klik
Selanjutnya untuk memulai Input
Detail Usulan

03

X

Layanan Penetapan NIP - Operator SK CPNS/PPPK

Layanan Penetapan NIP - Operator Input Usul a

2. Pilih menu Input Usul Penetapan NIP

Pilih Peserta

Langkah 2
Pilih Peserta

Jenis Pengadaan  : CPNS

Jenis Formasi UmMum
Tanggal Pengusulan : 25 Sep 2025
Tahun Formasi 2025

(® Nomor Peserta O NIKKTP

| 24401120120000014

SEBELUMNYA SELANJUTNYA

5. Masukkan Nomor Peserta, lalu klik
Cari Peserta

Panduan Pengisian Data Usul Penetapan NIP CASN
Badan Kepegawaian Negara 2025

& SIASI SI-ASN INSTANSI

1 Penetapan NIP > Input Usul Penetapan NIP

Selamat Datang di Halaman Input Usul Penetapan NIP!

Di halaman ini, Anda dapat menginput usulan pengajuan pengadaan NIP baru untuk CPNS.

é Mulai Input Usulan .

Buku Manual | Frequently Asked Questions (FAQ) | Kontak

3. Untuk memulai input usulan, klik Mulai
Input Usulan

Pilih Jenis Prosedur

Langkah 1

Pilih Jenis Prosedur

Jenis Pengadaan

@CPNS O PPPK O Sekolah Kedinasan O Alih Status

.
M SELANJUTNYA

4. Pilih Jenis Pengadaan, lalu klik
Selanjutnya

04
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3.DATA PRIBADI DOKUMEN PENDUKUNG

UNIVERSITAS GADJAH MADA

Terakreditasi A berdasarkan Keputusan BAN-PT No. 5241/SK/BAN-PT/Akred/PT/XI11/2017

IJAZAH

ﬁ\\\‘ Menyatakan bahwa

N\
) 3, M. AN'AM AL-GHOFUR
lahir di Terban pada tanggal 12 April 1994 dengan Nomor Induk Kependudukan 3521115204010001
diterima pada bulan Agustus tahun 2017 dengan Nomor Induk Mahasiswa 17/416123/SV/12345.
Yang bersangkutan telah menyelesaikan studi, memenuhi seluruh syarat pendidikan Diploma Tiga pada
Program Studi Manajemen

OlE

Nama Lengkap

| M. AN'AM AL-GHOFUR

Gelar Belakang

| AMd.

TR ) Tanggal Lahir

TERBAN 29 Jul 1993

Nomor Induk KTP (Nik) Jenis Kelamin SeKolah Viokasi
dan dinyatakan lulus pada tanggal 23 Juli 2021 sehing(ggicpadanya diberikan gelar
Ahli Madya (A.Md.)(# )
beserta segala hak dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut
Diterbitkan di Yogyakarta, tanggal 25 Agustus 2021

3521115204010001 Pria

Status Perkawinan Agama

Belum Kawin Islam

Nomor Telepon Nomor HP email

Alamat

081234567890

JL. RONGGOWARSITO NO. 4, KEL. MUSTIKA JAYA

anamalghofur@gmailcom

DOKUMEN PENDUKUNG

05

dan dibubuhi meterai (tempel ataupun
e-meterai)

PIt. Dekan

() F ey

Johnny Suh, Ph.D

Rektor

/ﬁWﬂa

Prof. Dr. Achmad Yani, M.Phil.

CATATAN !
1.NAMA

3.TANGGAL LAHIR
e Pastikan tanggal lahir yang diinput

. . sudah sesuai dengan yang tercantum
' e Pastikan nama yang diinput sudah di ijazah
DAFTAR RIWAYAT HIDUP CATATAN! sesuai dengan yang tercantum di . _
i vah * Jika terdapat perbedaan penulisan
I. KETERANGAN PERORANGAN N : ; ljazanh. ;
1. | Nomor Induk Kependudukan 3521115204010001 SeTIGp komponen yang qu dl DRH . N Tcngg(]lr bUIGnI maupun Tchun |Oh|r
z * Jika terdapat perbed |
, . pat perbedaan penulisan .
. ANAM AL-GHOFUR harus sesuai dengan data yang diinput N pada ijazah, sertakan surat keterangan
2 | Nama : di SIA nama pada ijazah, sertakan surat . .
M. AN'AM AL-GHOFUR i SIASN. ot cosalah ! kesalahan penulisan yang dikeluarkan
, eterangan kesalahan penulisan yang ST
KUDUS (KAB) *
3. | Kabupaten/Kota Tempat Lahir * Pas.hkcn do‘l-c yong berTOndG ) SUdOh dk | k | h k | h Oleh Sekolch GTGU UnlverSITGS.
o RUUS (RAB) - ikeluarkan oleh sekolah atau
ditulis tangan ulang dengan benar.
04 . . - universitas.
4. | Tanggal Lahir " * Riwayat Pendidikan harus diisi lengkap 4.GELAR
") 12-04-1944 : - s * Karakter non-alfanumerik, seperti | dii h i d
R - mulai dari tingkat pendidikan terendah * Gelar yang diinput harus sesuai dengan
6. | Agama / Aliran Kepercayaan |SLAM . . .. . Tanda T|T|k (), Tdnda hubung (—), dCln d .. h
7. | Status Perkawinan BELUM MENIKAH *
hingga tingkat pendidikan terakhir ' s yang tertera di ijaza
g' tri.ma“Tl / Handph ;;?:Jgszjgjfgma”wm yqng digunqkqn unfuk me|qmqr ’rqndo GpOS'I'I'O'F ( ) WOJIb CIICGHTUFnI(Gn- Un’ruk ’ringko’r pendidikon SD hinggo
. omor | elepon landphone .
isen O ARSIONC. * Perhatikan spasi antar kata. . idak iliki qel
e WUSTIRAJAYA e Nama orang tua kandung dan mertua SLTA/Sederajat yang tidak memiliki gelar,
10. Alamat c. Kecamatan MUSTIKA JAYA
o — T (jika sudah menikah) harus ditulis 2 TEMPAT LAHIR beri tanda hubung (-) pada kolom gelar
. Tinggi . .
P % keduanya meskipun status hidupnya . depan dan gelar belakang.
c. Rambut HITAM LURUS . A .1
1.| “rengan ['d. Bentuk Muka BULAT sudah meninggal. e Pastikan tempat lahir setingkat Jika Calon ASN memiliki gelar pendidikan
e. Warna Kulit KUNING LANGSAT . . . .
o e Seluruh daftar riwayat harus diisi Kabupaten/Kota yang diinput sesuai yang lebih tinggi maupun gelar lain yang
T i e e dengan lengkap dan benar. dengan yang tertera di ijazah. sederajat namun berbeda dari ijazah yang
*) Ditulis tangan ulang dengan data yang benar dengan huruf Kapital / Balok dan menggunakan tinta hitam ° PGSﬁan DRH Suddh diTGndG’anani digunokcn un.'.uk melomqr, gelar Tersebuf

tidak perlu dicantumkan. Hanya
cantumkan sesuai ijazah yang digunakan.
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4 .DATA USULAN (CPNS)

DOKUMEN PENDUKUNG

Data Pribad Data Usulan Pendidikan Data Tambahan Unggah Dokurnen Status Dato Pertek 5K

Jenis Formasi

CATATAN!

Jenis Pengadaan

CPNS UMUM .. BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
e Data diri Calon ASN (CPNS dan

Instansi Kerj Tingkat Pendidikar
kol AsEEFECT) CPPP K) ana tertera pada SPRP SURAT PERNYATAAN RENCANA PENEMPATAN

Badan Kepegawaian Negara Diploma IV y g p NOMOR: 166/SPRP/SDM/1V/2025
Pandidikan Sesuai Formasi Jabatan Palaksana hO rus s Ud a h sesual d en g an Yang bertanda tangan di bawah ini:

D-IV TEKNIK ELEKTRO TEKNISI SARANA DAN PRASARANA SIAS N . Nama : DIAH KUSUMA ISMUWARDANI, S.Psi., M.Si

. NIP : 197107011998032001
el p AT S ek L4 Ku a | | f| kd Si Pe n d |d | kq n CAS N Jabatan . Kepala Biro Sumber Daya Manusia
Unit Kerja : Biro Sumber Daya Manusia

Jabatan Struktural

Satuan Kerja

Badan Kepegawaian Negara
TMT CPNS
01/o6/2025

Jenis Pengalaman Masa Kerja

Pilih Jeris PMIK---

Tanggal Awal PMK

Unit Penempatan Kerja

Subbagian Umum Kantor Regional Il BEKN Bandung - Kantor Regienal Il BKM Bondung

Lokasi Kerja

BANDUNG

Instansi ,n‘ Perusahaan

(CPNS dan CPPPK) harus sama
dengan kualifikasi pendidikan
yang tercantum pada kolom

Pendidikan Sesuai Formasi, atau

berada pada rumpun
pendidikan yang sama.

Instansi : Badan Kepegawaian Negara

dengan ini menyatakan bahwa :

Nama
Tempat/Tanggal Lahir
Pendidikan/Jurusan
Kebutuhan Jabatan

Alamat

: D-IV Teknik Elektro

. Teknisi Sarana dan Prasarana

e Unit kerja penempatan harus
sesuai dengan penetapan

Tanggal A khir PMK

Akan kami tempatkan pada unit kerja Subbagian Umum Bagian Tata Usaha Kantor
Regional III BKN Bandung sebagai Teknisi Sarana dan Prasarana di lingkungan Badan
Kepegawaian Negara.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-
benarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

ofo1foool o/o1/ oom kebu’ruhan dori Menpon—RB.
Golongan Ruang Awal * Jika terjadi perbaikan SPRP,
g s pastikan tanggal SPRP tidak

melebihi tanggal mulai kontrak

Masa Kerja Jakarta, 10 April 2025

Kepala Biro Sumber Daya Manusia,

Tahun Bulan 7p perhatikan Galongan Buang Awal ini

= - Diah Rusuma Ismuwardani, S Psi., M.Si
Tahun Gaji Tahun Masa Kerjo Masa Kerjo Golongan %
= > z kerja (PPPK) atau tanggal TMT
mstik o tahun masa kerie sesud! dengan masa kefjia golongan Tahun Bulan ( C P N S)
Gaji Pokok CPNS Referansi Gaji Pokok
Rp 2.228.560,00 Rp 2.785.700,00
arap rhitungan gaji pokok ini . .\ AT o S DAT
@ |« BKN [ fyen S | % BKN ey

KPFN

.‘

BANDUNG I Nama dan susunan Golongan ruang serta Pangkat PNS: Golongan Ruang/Pangkat PNS berdasarkan

kualifikasi pendidikan saat melamar PNS

AN PANGKAT CoroNcAN PANGKAT S
p:: dI:il::In Golongan Ruang/Pangkat Pangkat Puncak
cATATAN ' I/a Juru Muda 1/a Penata Muda
" y SD I/a - Juru Muda 1l/a - Pengatur Muda
. . . . 1/b Juru Muda Tingkat | Penata Muda Tingkat |
* Golongan Ruang Awal disesuaikan dengan tingkat pendidikan CPNS saat il o
) Ve Sur |"/ ponata 1/c - Juru Il/c - Pengatur
melamar dengan merujuk pada Peraturan BKN Nomor 14 Tahun 2018 i
. " SMA 1l/a - Pengatur Muda 11I/b - Penata Muda Tingkat |
. . . . — |/d Juru Tingkat | m/d Penata Tingkat |
tentang Petunjuk Teknis Pengadaan Pegawai Negeri Sipil.
. .. .. . engatur Muda embina D Il Il/c - Pengatur lli/c - Penata
* Referensi Gaji Pokok dan Tahun Gaji didasarkan pada peraturan g s, A e — -
peme”nfqh yang mengq‘rur ‘t‘en"‘qng gGJI dqn Tunjqngon PNS. /b Pengatur Muda Tingkat | 1Iv/b Pembina Tingkat | S'l/D v lll/a - Penata Muda 1ll/d - Penata Tingkat |
e Besaran Gaji Pokok CPNS adalah 80% dari Referensi Gaji Pokok PNS. e i IV/e  Fembinatmmatisce s2 /b - Penata Muda Tingkat | IV/a - Pembina
* Pastikan KPPN yang dipilih sudah benar. fd e BN et ummavean s3 e -penata Vb Pembina Tinglcat
IV/e Pembina Utama

« Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2002 Tentang Ketentuan Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 Tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil Sebagaimana
Telah Diubah Dengan Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002

Selanjutnya

F B es0vsoic (@3 (© esihgodofficill @) wwwbkngoid

BB oo (3 @BKNgoidofficial @) wwwbkn.goid
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5.DATA USULAN (PPPK)

Satuan Kerja

Badan Kepegawaian Negara

Lokasi Kerja

JAKARTA

Rencana Perjanjian Kontrak Kerja (RPKK)

(2025

Kontrak Kerja Khusus PPPK
o1f09/2025 31/08/ 2028

Tanggal Mulai Tanggal Akhir

Golongan Ruang Awal

Vi

Tahun Gaji

2024

Referensi Gaji Pokok

Rp 2.858.800,00

TUTUP HALAMAN

.‘

KEPMENPAN-RB NOMOR 94 TAHUN 2025

GOLONGAN GAJI PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN PERJANJIAN KERJA
JABATAN FUNGSIONAL

[ JENJANG JABATAN { I
No | FUNGSIONAL GOLONGA.N | KETERANGAN
2

1l [ | 3 | B 4

1 | P§Tula \'

VI __Diploma Dua Linier
Diploma Tiga Linier

2 | Terampil

3| Mahir N | X
XI
- IX,

|
e

Berlaku pac'iarjahatan
Ahli Pertama dengan syarat kualifikasi

pendidikan minimal
Magister Linier atau

| W _Pendidikan Profesi

| Ahli Muda

| Ahli Madya

i Ahli Utama

| Asisten Ahli

Magister Linier

Lektor P - —_—
Doktor Linier

: Le};lor;rl;(epala
Profesor

GOLONGAN GAJI PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN PERJANJIAN KERJA
JABATAN PELAKSANA

[ Nno
|1 et e 2
| SD Sederajat i

[ 2 | SLTP Sederajat .
3 | SLTA Sederajat/Diploma Satu Linier
4 | Diploma Dua Linier -

Diploma Tiga Linier

5
! —1 =
| 6 | Strata Satu/ oma Empat Linier

CATATAN!

* Golongan Ruang Awal disesuaikan
dengan tingkat pendidikan CPPPK
dengan berdasar pada
Kepmenpan-RB Nomor 94 Tahun
2025.

* Besaran Gaji Pokok dan Tahun Gaiji
didasarkan pada peraturan
pemerintah yang mengatur tentang
gaji dan tunjangan PPPK. (Untuk
saat ini, menggunakan Perpres
Nomor 11 Tahun 2024)

* Pastikan KPPN yang dipilih sudah

benar.

DOKUMEN PENDUKUNG

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
PETIKAN
KEPUTUSAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
NOMOR 422 TAHUN 2025

TENTANG

PENGANGKATAN CALON PEGAWAI PEMERINTAH
DENGAN PERJANJIAN KERJA
DI LINGKUNGAN BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA,

Menimbang : dst;
Mengingat o odst;
MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA TENTANG
PENGANGKATAN CALON PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN PERJANJIAN
KERJA DI LINGKUNGAN BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

KESATU : Mengangkat nama yang tersebut di bawah ini, nomor urut: 5
Nama
Tempat/Tanggal Lahir :
Jenis Kelamin
Pendidikan : D-lll Akuntansi Tahun 2022

menjadi Calon Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja dengan:

Kebutuhan Jabatan : PENGELOLA LAYANAN OPERASIONAL

Unit Kerja . Subbagian Tata Usaha Bagian Layanan Pengadaan
Barang/Jasa Biro Umum

Instansi : Badan Kepegawaian Negara

Rencana Masa : 1 September 2025 s.d. 31 Agustus 2028

CATATAN!

Rencana Perjanjian Kontrak
Kerja (RPKK) harus sesuai
dengan Tanggal Mulai
Kontrak Kerja.

Tanggal Akhir Kontrak Kerja
harus diperhatikan bagi
CPPPK yang sudah mendekati
Batas Usia Pensiun (BUP).

Perjanjian Kerja

KEDUA : Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini,
akan diadakan perbaikan dan penghitungan kembali sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 04 Agustus 2025
Kepala Badan Kepegawaian Negara,

PETIKAN sesuai dengan aslinya
Kepala Biro Sumber Daya Manusia dan
Organisasi,

. ttd.

Prof. Dr. ZUDAN ARIF FAKRULLOH, S.H., M.H.

Ditandatangani secara elektronik

ANNA HASNAH HASARUDDIN, S.E., MM

- UU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1

“Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah.” '7) st
1 i 1 i i roni N | Elektronik

- Dokumen ini telah d secara sertifikat yang diterbitkan BSRe
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6.DATA PENDIDIKAN DOKUMEN PENDUKUNG

3
N/ 614042021000327|

KETERANGAN ©r.

(5) :
\/iJNlVERS]TAS GADJAH MADA

Terakreditasi A berdasarkan Keputusan BAN-PT No. 5241/SK/BAN-PT/Akred/PT/XI1/2017

IJAZAH

Menyatakan bahwa

M. AN'AM AL-GHOFUR

lahir di Terbanpada tanggal 12 April 1994 dengan Nomor Induk Kependudukan 3521115204010001
diterima pada bulan Agustus tahun 2017 dengan Nomor Induk Mahasiswa 17/416123/SV/12345.
Yang bersangkutan telah menyelesaikan studi, memenuhi seluruh syarat pendidikan Diploma Tiga pada

/Jthmm Studi Manajemen
Sel a _>Tanggal lulus/Tanggal Yudisium
dan dinyatakan lulus puda Lang,}, 23 Juli 2021¥ehingga kepadanya diberikan gelar
tAhIl Madya (A.Md.)
beserta segala h1k rhn kewajiban yang melekat pada gelar tersebut
Diterbitkan di Yogyakarta, tanggal 25 Agustus 2021 \4)

primess. . ol o 3. Nomor ljazah adalah Nomor Seri

Jenis Farmasi : PPPK TEKNIS KHUSUS NIK KTP

Tanggal Buat Usulan Nomaor Peserta © 244011 30820000005

ljazah atau Nomor ljazah Nasional.

Tanggal Diterima BKN Status usulan Setuju TTD SK

Tahun Formasi Keterangan BTS / TMS :

. Tanggal ijazah adalah tanggal

diterbitkannya ijozah, bukan tanggal
® lulus/yudisium.

5)
Nama Universitas/Sekalah (@ Gelar Depan TCI h un Kel u | usan menyesuo | ko n

Universitas Gadjah Mada AMd.

Data Pribadi Data Usulan endidikan Data Tambahan

@ d
Pendidikan m K Pendidikan ljazah Tahun Kelulusan Nomaor ljazah

D-IIl MANAJEMEN
Pendidikan Pengangkaton sebag

Unggah Dokumen Status Data Pertek SK

4} Tanggal ljazah

2021 614042021000327 25 Agt 2021

Gelar Belakang

tanggal ijozah.

. Gelar Depan dan Gelar Belakang

Plt. Dekan Rektor

P> ; B>
%ﬂ/@/ - DS
“ Prof. Ir. Panut Mulyono, M.Eng., D.Eng., IPU, ASEAN Eng,

Jika ijazah diterbitkan oleh institusi pendidikan tinggi luar negeri, wajib melampirkan SK Penyetaraan

adalah gelar yang diperoleh pada
tingkat pendidikan tertentu sesuai

KETERANGAN

1. Kolom ‘Pendidikan’ adalah kualifikasi pendidikan sesuai penetapan
kebutuhan Menpan-RB.
Misal: SD/Sederajat, SLTA/Sederajat, D-IIl MANAJEMEN

2. Pendidikan ljozah adalah Program Studi, Paket

yang tercantum di ijazah.

ljozah yang dikeluarkan oleh Direktorat Jenderal Pembelajaran dan Kemahasiswaan, Kementerian
Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi.

KETERANGAN

1

Keahlian, Jurusan atau Peminatan sesuai yang
tercantum di ijazah. Misal: SMK Akuntansi, SMA

Bahasa, atau D-lIl lImu Manajemen Perusahaan.

Nomor ljazah untuk tingkat pendidikan
setingkat SD hingga SLTA adalah nomor ijazah
yang biasanya terdapat di bagian bawah
ijozah atau di bagian kanan atas ijazah.

Tanggal ljozah adalah tanggal terbitnya
ijozah. Tahun Kelulusan menyesuaikan tanggal
ijazah.

Nama Universitas/Sekolah adalah nama
institusi pendidikan yang menerbitkan ijazah.
Untuk ljazah Persamaan (Paket A hingga Paket
C) bisa diisi nama PKBM maupun SKB.

Untuk tingkat pendidikan yang tidak
menghasilkan gelar, cukup beri tanda hubung
(-) pada kolom Gelar Depan dan Gelar
Belakang.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA
IJAZAH
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2016/2017

Program Keahlian : .. /04ongan =

.. AKun fansw

Paket Keahlian

Yany rtanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Kejuruan ...

Negeri 1 Ngawi

Nomor Pokok Sekolah Nasional : ... 80508463

Kab: ) Ngawi

Provinsi . jawa_ rimup

nama

tempat dan tanggal lahir
nama orang tua/wali
Nomor Induk Siswa

Nomor Induk Siswa Nasional :

nomor peserta Ujian Nasional :

sekolah penyelenggara Ujian

?\‘ekolah penyelenggara Ujian
asi

SMK_Negeri | Noawi

SMIx Negeri | Mgawi

LULUS

dari sekolah menengah kejuruan setelah memenuhi seluruh  kriteria sesuai dengan
peraturan perundang-undangan. S

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
SEKOLAH MENENGAH ATAS NEGERI 1
KRAMAT

Jalan Garuda la. Bongkok, Kramat, Kabupaten Tegal Kode Pos 52181
Telepon 0283-4531104 Surat Elcktronik :sma _ smart@ymail.com

SURAT KETERANGAN PENGG: 1 IJAZAH
Nomor : 422.6/689 )
YYang bertandatangan dibawah ini Kepala Sekolah Menengah Atas Negeri 1 Kramat Kabupaten
Tegal, Provinsi Jawa Tengah. Berdasarkan Surat Tanda Penerimaan Laporan Kehilangan dari
Kepolisian Daerah Jawa Tengah Resor Tegal Sektor Kramat Nomor:

L ( pir) dan surat p jawab
mutlak dari pemohon, menerangkan bahwa :
Nama i
Tempat dan tanggal lahir : fs‘\
Sekolah Asal . SMA Negeri 1 Kramat\ *' )
Nomor Induk Y (2\

Adalah pemilik ljazah nomor seri: No.03 OB og 0527239 Program: limu-ilmu Sosial tahun
pelajaran 1992/1993

Surat keterangan ini dipergunakan sebagai pengganti ljazah asli yang hilang.

@gal 02 Desember 2024
W SMA Negeril 'SMA Negeril Kramat,
I

() Mengetahui i
a. anmas Pendidikan dan Kebudayaan
/QoeJ oRiSi

Pembjpa K
NIP. 19720392 199512 1 001

Jika ijazah asli rusak atau hilang, wajib

melampirkan Surat Keterangan Pengganti

ljazah (SKPI).

* SKPI yang dikeluarkan oleh institusi

pendidikan tingkat SD hingga SLTA wajib

ditandatangani oleh Kepala Sekolah

serta Mengetahui Kepala Dinas Pendidikan.

Jika sekolah sudah tidak beroperasi, SKPI

diterbitkan oleh Dinas Pendidikan.

SKPI yang dikeluarkan oleh universitas,
wajib ditandatangani oleh Rektor.

Jika universitas sudah tidak beroperasi, SKPI
dikeluarkan oleh yayasan dengan tanda
tangan Ketua Yayasan atau diterbitkan oleh
LLDIKTI.

Nomor ljazah untuk SKPI adalah Nomor SKPI,
bukan nomor ijazah yang rusak atau hilang.

Tanggal ljozah untuk SKPI adalah tanggal
dikeluarkannya SKPI, bukan tanggal
terbitnya ijazah yang rusak atau hilang.
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Panduan Pengisian Data Usul Penetapan NIP CASN
Badan Kepegawaian Negara 2025

DOKUMEN PENDUKUNG

1.DATA TAMBAHAN (SURAT SEHAT)

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

Data Pribadi  Data Usulan  Pendidiken  Data Tambahar UnggohDokumen  StotusData  Pertek  SK onga s
£ Ru
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KEMAYORAN
Surat Keterangan Sehat (Jasmani/Rohani) 2. JI. Serdang Baru |, Kelurahan Serdang, Kecamatan. Kemayora
= 0N . Telp: (021) 4251005, Fax: (021) 4251005 E-Mail: rsukemayoran@ il
Nomor Surat @ Tanggal Surat @ (3\ R - eropom
T A\ Kode Pos: 10650

Hanggono Raras AS

Surat Keterangan Bebas Narkoba

SURAT KETERANGAN BERBADAN SEHAT
(1) No : 306/MCU//2025
Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa :

Nomor Surat Tanggal Surat Nama
Tanggal Lahir
Umur
Jenis Kelamin

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) A!amat
Pekerjaan

Nomor Surat Tanggal Surat

SKCK/YANMAS] 4222 v/ YAN2.3/2023 5/ 05 /2023 Telah diperiksa Kesehatannya dengan hasil sebagai berikut

Tinggi Badan : 155 cm Nadi : 93 x/menit
Berat Badan : 60 kg Tekanan Darah : 115/82 mm/hg

DOKUMEN PENDUKUNG

IMT / BMI : 25.0 (Normal )

Pemeriksaan penunjang :

Rontgen Dada / Thorax : Tidak Terlampir

cATATA N ' Laboratorium : Darah, Urine, dll : Terlampir
L B Lain - Lain : Tidak Ada
& -
RUMAH SAKIT Kesimpulan

BHAYANGKARA BRIMOB

KELAPA DUA DEPOK

JI. Komjen Pol. M. Jasin Kelapa Dua, Cimanggis - Depok
Telp. (021) 8771 6060, Fax. (021) 8771 6060

SURAT KETERANGAN PEMERIKSAAN KESEHATAN JIWA

No. SKJ/044/07/01/2025/RSBB (1)

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama : dr. Laeli Andita, Sp. KJ Lcm sun mosukkan
Jabatan : DOKTER SPESIALIS KEDOKTERAN JIWA 9 9 e Jika tangaal .
Instansi : RUMAH SAKIT BHAYANGKARA BRIMOB 99 v(

Telah melakukan pemeriksaan psikiatrik pada Hari Selasa, 07 Januari 2025 Terhadap:
Nama i

1. NOMOR SURAT

* Nomor surat yang

diinput tidak perlu
ditambahi kata
‘Nomor' di awal.

nomor suratnya.

Misal:

Pada saat ini tanggal : 3 Januari 2025
Yang bersangkutan dinyatakan : Sehat Jasmani
Surat keterangan sehat ini dipergunakan untuk : PERSYARATAN PPPK

@ Jakarta, 3 Januin 2025
ot

dr. Nurhanifah Tamad
NIP. 198908312014032007

SIP. 3/B.152/31.71.03.1004.036.5.6/4/-1.779.3/e/2019

CATATAN!
2. TANGGAL SURAT

surat berbeda,
cukup masukkan

o 306/MCU/1/2025 o
:f’ke”fa" Jika terdapat dua salah satu.

Dengan Hasil Pemeriksaan Kesehatan Jiwa pada saat ini:
1. Psikopatologi

Bitemukan / tidak ditemukan tanda/gejala gangguan jiwa yang bermakna dan dapat mengganggu aktivitas

kehidupan sehari-hari
2. Kepribadian

Bitemukan / tidak ditemukan tanda/gejala gangguan kepribadian yang bermakna dan dapat mengganggu

aktivitas kehidupan sehari-hari

Demikian Surat Keterangan pemeriksaan Kesehatan Jiwa ini dibuat dengan sebenarnya untuk keperluan
PERSYARATAN PEMBERKASAN PPPK

e

@
~ Depok, 07-01-2025

(4
N

Dokter Pemeriksa

nomor surat, gunakan
tanda garis miring (/)
sebagai pemisah
antar nomor surat.

Misal:

306/MCU/1/2025 /
SKJ/044/07/01/2025 /RS
BB

3. NAMA DOKTER

e Surat keterangan sehat ditandatangani oleh dokter PNS atau dokter yang
bekerja di fasilitas kesehatan milik pemerintah.

* Nama dokter cukup ditulis NAMA LENGKAP DOKTER PENANDA TANGAN
TANPA GELAR. Misal: LAELI ANDITA

e Jika terdapat lebih dari 1 (satu) nama dokter, cukup masukkan nama salah satu
dokter. Misalnya nama dokter penanda tangan surat keterangan sehat jasmani.

4. LAINNYA

e Surat keterangan sehat harus menyatakan kondisi kesehatan jasmani maupun
rohani CASN.
* Tujuan pembuatan surat keterangan sehat harus tertera.

e Surat keterangan sehat harus masih berlaku saat TMT Pengangkatan CASN.

O
( dr, Laeli Andita, Sp. KJ
L NIP: 198108082022022001
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Badan Kepegawaian Negara 2025

8.DATA TAMBAHAN (SKBN & SKCK) DOKUMEN PENDUKUNG

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
DINAS KESEHATAN uman SenaCLP
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KEMAYORAN  :oikomeers

JI. Serdang Baru I, Kelurahan Serdang, Kecamatan. Kemayoran

Data Pribadi Data Usulan Pendidikan Data Tombahan Unggah Dokurmen Status Data Pertek SK

Surat Keterangan Sehat (Jasmani/Rohani)

Nomor Surat Tanggal Surat Nama Dokter Telp: (021) 4251005, Fax: (021) 4251005 E-Mail: rsukemayoran@gmail.com
— - JAKARTA PUSAT
15/05/2023 Hanggono Raras AS Kode Pos: 10650

SURAT KETERANGAN BEBAS NARKOBA
Surat Keterangan Bebas Narkoba (\ﬂl\NO : w
Nomor Surat ® Tanggal Surat @ Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa :

528/v/2023 15/05/2023

Nama
Tanggal Lahir

Surat Keterangan Catatan Kepolisian [SKCK)

Umur
Nomor Surat @ Tanggal Surat @ Jenis Kelamin

SKCK/[YANMAS[4222/v[YAN.2.3/2023 5/05 /2023 Alamat

Pekerjaan

Telah diperiksa Kesehatannya dengan hasil sebagai berikut :

1. Kesadaran dan riwayat kesehatan : Baik
DOKUMEN PENDUKUNG 7 T

Urine Narkoba 3
- Amphetamine Hasil  NEGATIF(-)
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA Nomor:09-0297857 - Marijuana/THC Hasil  NEGATIF(-)
CATATAN ! e - Metamphetamine Hasil  NEGATIF()
Jalan Pangeran Jayakarta 28, bekasi 17143
4. NOMOR SKCK Nomor Blanko SKCK SUSRNp
. Pada saat ini tanggal . 3 Januari 2025
. L Yang bersangkutan dinyatakan . Tidak Ditemukan
e SKCK dikeluarkan oleh Kepolisian T s o
KOO e AL A - penggunaan narkotika
Republik Indonesia minimal setingkat e dan psikotropika
This s o certify that Surat keterangan sehat ini dipergunakan untuk . PERSYARATAN PPPK
Polres (Perpolri Nomor 6 tahun 2023). e r
(Perp [ B

Sex

2
* Nomor SKCK adalah nomor yang e , L Dakerta, 3 danari 2025
. . . Natorsi ! Dokter yang memeriksa,
berada di bagian tengah di bawah relgon :

Tempat dan tgl lahir

SURAT KETERANGAN CATATAN BRI H
KEPOLISIAN, bukan di pojok kanan it : f S

Citizen card number

Nomor Paspor/KiITAS/KITAR*
atas. PassponRITASIITAR number

B i /qul;;asf;;‘lelzgljanl;sz'mge :geflyl()l:: r;:ugegil’es’aeag;ig(yet.;:’-r;agfs:ural keterangan ini yang didasarkan kepada : dr Nurhanlfah Ta mad
Nomor SKCK yang diinput tidak perlu [ A——" NIP. 198908312014032007
Existing Police record
c . 1 14 . bahwa nama di atas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan kriminal SIP. 3/B.15a/31.71.03.1004.036.S.6/4/-1.779.3/e/2019
d itam bq hi quq Nomor d i awa | . the bearer here of proves not to be involved in criminal cases
duln'ng his/her stay in Indonesia from
lengan : 23 JANUARI 2025

Langsung masukkan nomor SKCK. —

Misal epmeeeomense 1. NOMOR SURAT 2. TANGGAL SURAT DAN LAINNYA
SKCK/10862/1/YAN.2.3./2025 Pt 25 v 2025 @ Nomor surat yang diinput e Surat keterangan bebas narkoba harus

Sampai dengan
Until : 23 JULI 2025

5. TANGGAL SKCK Dleatand. : seks tidak perlu ditambahi kata menyatakan tidak ada penggunaan

e ‘Nomor' di awal. Langsung narkotika dan psikotropika dan atau

Pada tanggal : 23 JANUARI 2025

* Tanggal SKCK adalah tanggal : N

i o — masukkan nomor suratnya. melampirkan hasil uji laboratorium.
ikeluarkannya SKCK. o

e S ujuan pembuatan surat keterangan
T \ . -4 Misal: T buat t ket
e SKCK harus masih berlaku saat TMT - Sl S 307/MCU/1/2025 bebas narkoba harus tertera.
| o 3 SONO
Pengangkatan CASN. N KOWSARS BESAR POUSINRE 9008 _ Surat keterangan bebas narkoba harus

masih berlaku saat TMT Pengangkatan
CASN.

* Tujuan pembuatan SKCK harus
tertera.
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9.DOKUMEN PENDUKUNG (SUPER 5 POIN)

SURAT PERNYATAAN 5 POIN CPNS

SURAT PERNYATAAN

‘Yang bertanda tangan di bawah ini.
Nama:

Tempat dan Tanggal Lahir:
Agama:

Alamat:

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya:

1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan
yang sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana
dengan pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau
tidak dengan hormat sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri
Sipil, Prajurit Tentara Nasional Indonesia, Anggota Kepolisian Negara Republik
Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai Pegawai Swasta

: diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta atau pegawai lainnya
{termasuk Pegawai Badan Usaha Milik Negara atau Badan Usaha Mifik Daerah); Poin perbedaan pernyataan untuk CPNS dan PPPK

Panduan Pengisian Data Usul Penetapan NIP CASN
Badan Kepegawaian Negara 2025

SURAT PERNYATAAN 5 POIN PPPK

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama

Tempat dan Tanggal Lahir :’
Agama

Alamat

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya:
1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan
yang sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana

dengan pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau
tidak dengan hormat sebagai calon PNS atau PNS, PPPK, prajurit Tentara
Nasional Indonesia, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau

antara lain pegawai Badan Usaha Milik Negara dan pegawai Badan Usaha Milik

3. Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil, Pegawai Negeri Sipil,
Prajurit Tentara Nasional Indonesia, atau Anggota Kepolisian Negara Republik

Indonesia;

4. Tidak menjadi anggota atau pengurus Partai Politik atau terlibat politik praktis; dan
5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republiik Indonesia
atau negara lain yang ditentukan oleh Pemerintah.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut
di pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi
Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar.

Brebes, 30 Januari 2025
~ Yann Membuat Pernyataan,

Daerah;
3. Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional
Indonesia, atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia;

4. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis;
5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia
atau negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan saya bersedia dituntut
di pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi
Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar.

-

Jakarta, 17 Juli 2025 \
Yang Membuat Pernyataan,

=y o

@ METERAL _+" ( Q
S8Pbsawt1scsa P@_—F—?
P

\_ J

Untuk dokumen yang dibubuhi meterai (DRH dan Surat Pernyataan 5 Poin),
pastikan meterai (baik tempel maupun e-meterai) tidak menggunakan
meterai yang sama atau bekas pakai, karena usul penetapan NIP akan
menjadi TMS (Tidak Memenuhi Syarat) dan terdapat ancaman sanksi hukum
pidana atau denda sesuai peraturan perundang-undangan.

117

- 2DBCBAMX 128422516

- /

CATATAN !

Pastikan surat pernyataan sudah ditandatangani, mencantumkan nama lengkap di bawah
tanda tangan, serta dibubuhi meterai (tempel atau e-meterai).
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10.UNGGAH DOKUMEN

UNGGAH DOKUMEN CPNS UNGGAH DOKUMEN PPPK

Data Pribadi Data Usulan Pendidikan Data Tambohaen Unggah Dokumen Stotus Data Pertek 5K o ) -
Dota Pribadi Data Usulan Pendidikan Data Tombahan Unggah Dokumen Status Data Pertek SK

Pas Foto *Required

‘ 15¢22334-dal6-565a-a334-62e08ebldef3 jpg

ljazah *Required

I dleBadb7-be30-544d-be41-069194925206.pdf

T
| OK

Preview [y

Pos Foto *Required

Daftar Riwayat Hidup *Required

[ beazs2ar-cobe-528e-09ca-86be83scdcrajpg | ok | | previewy | d50b01e5-0573-58lc-al5b-e47e30c8618d pdf ‘ oK I Frecew 3

Teomiskrip Mol “Required Botor Miwayt Hidup “Retired Surat Pemyataan Rencana Penempatan *Required SK CPPPK Perorangan *Required
[ 48eidcai=baTh-blde-B00-dddoaticbadepdt | OK | | Preview [ | bieliaest-coal-Bfic-anic-bamBoIada. pal I O%. | Preview [ 2t8a7250-4e56-5687-83ca-980I0GBbEE pot I oK ‘ Preview [y | 82dfc3a5-Re07-5db2-bad0-leb3la74dsce pdf oK l Preview [}
Surat Pemyataan 5 Poin CPNS | PPPK *Required Surat Keterangan Catatan Kepolisian *Required ljazah *Required Transkrip Nilai *Required
‘ 003f322c- 728e-57c5-851d-1Ib76 7febeab pdf | OK Preview [ I 9ffblca5-1781-5b86-9f62-d0803f70f759. paf | oK | Preview [ ©84067d2-7681-5e90- bdd4-8d46a311d354 pdf | oK ‘ Preview [ | 7c96ef5d-5865-5ec3-957f-B43Bc5c5efda.pdf ‘ oK I Preview [j
Surat keterangan Sehat Jasmani *Required Surat Keterangan Sehat Rohani *Required Surat Keterangan Sehat Jasmani *Required Surat Keterangan Sehat Rohani *Required

78a8319b-007c-5208-9d\c-065817d76391 pdf | OK Preview [ l 4a7c677e-6b96-5a5b-ba%a-8c849e80483a pdf | OK | Preview [ [ 82030308-2cta-69e5-a42e-2004108e 100 pat I oK } Preview [ I Bd583408-7a78-5alf-badb-e3e0f4bc7404 pdf ‘ oK I Preview [
Surat Keterangan Bebas NAPZA *Required Surat Pernyataan Rencana Penempatan *Required Surat Keterangan Bebas NAPZA *Required Surat Keterangan Catatan Kepolisian *Required

d4854c36-2b24-5d0a-a545-dif7defl4db2 pdf I oK Preview [ 75249048-b3bd-5481-887a-dc4e43e5a93 pdi } oK I Preview 66108c85-ef21-58da-b07d-7816c45beBba pdf | oK 1 Preview [ | fcc29a7a-7leb-5081-beda-9b%abic4fbit pat ‘ oK I Preview [3
Dokumen Pengalaman Masa Kerja surat Perubahan SOTK/UNOR (*wajib untuk yang melakukan usulan perubshan SOTK/UNOR) Surat Pemyataan 5 Poin CPNS [ PPPK *Required Surat Perubahan SOTK/UNOR (*Waiib untuk yang melakukan usulan perubahan SOTK/UNOR)

Dokumen Tidok Tersedia oK dded35e8-0391-5082-b3d6-fbe61369d493 pdf oK Preview [ | 05ddfae’-Bc9d-5ael-800a-86012430099.paf | oK ‘ Preview Dokumen Tidak Tersedia OK

CATATAN !

e Pastikan dokumen yang diunggah sudah benar, lengkap dan terunggah sempurna.

e Saat unggah dokumen, pastikan koneksi stabil agar dokumen tidak corrupted atau
rusak atau tidak terunggah dengan lengkap.

e Setiap dokumen yang berhasil diunggah akan memunculkan notifikasi seperti
berikut:

Unit Penempatan Kerja Record updated

Subbagian Rumah Tangga dan Kearsipan - Biro Umum

Lokasi Kerja

JAKARTA TIMUR
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